KP/KEW-QPS08.L02

SENARAI SEMAK PENGURUSAN PEROLEHAN
Bahagian



: ___________________________________

Jenis Bekalan/Perkhidmatan
: ___________________________________

Unit




: ___________________________________

Anggaran Kos (RM)

: ___________________________________

Baki Peruntukan (RM)

: ___________________________________


1. Kelulusan untuk membuat perolehan 
2. Sebutharga / Invois daripada pembekal dan mengisi Borang Tempahan Perolehan
3. Borang Tempahan Perolehan yang telah disahkan oleh Ketua Bahagian Pemohon
4. Borang Tempahan Perolehan telah diluluskan oleh Bahagian Kewangan
5. Daftar masuk ke dalam sistem e-Perolehan (Peminta)
6. Kelulusan melalui Sistem e-Perolehan (Pelulus)
7. Cetak SO/LO dan tandatangan Pelulus
8. Hantar SO/LO kepada pegawai yang memohon atau dihantar terus kepada pembekal
9. Barangan diterima dan daftar masuk ke dalam sistem e-Perolehan
Pemohon



                      Unit Perolehan (Peminta)
Nama


:



Nama


:

T/Tangan & Tarikh 
:



T/Tangan & Tarikh
:

Unit Perolehan (Terimaan Barang)


Unit Perolehan (Pelulus)

Nama


:



Nama


:

T/Tangan & Tarikh
:



T/Tangan & Tarikh
:

