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	UNTUK DIISI OLEH BAHAGIAN/SEKSYEN YANG MEMOHON

(sila baca arahan sebelum mengisi borang)


	1. Nama Pemohon

	:
	

	
	
	

	2. Bahagian/Seksyen/Unit
	:
	

	
	
	

	3. Telefon/E-mel
	:
	

	
	
	

	4. Tujuan / Keterangan Tempahan
	:
	

	
	
	

	5. Kuantiti
	:
	

	
	
	

	6. Harga (sebutharga dari pembekal mesti disertakan)
	:
	

	
	
	

	7. Nama Syarikat/Pembekal
	:
	

	
	
	

	8. Peruntukan yang dicadangkan. (Kelulusan membuat perolehan mestilah terlebih dahulu diperolehi daripada KSU / PKKP / P(K))
	:
	*Mengurus            - PTJ                       -
                               Aktiviti                    -

                               Objek Sebagai       -

*Pembangunan   -  Kod Projek            – 

                               Kod Setia               - 


· Potong mana yang tidak berkenaan
	Tandatangan Pemohon:
	
	Disahkan oleh:



	(                                                    )
	
	(                                                                )

	Tarikh:     
	
	Tarikh:



	UNTUK KELULUSAN BAHAGIAN KEWANGAN


	(a) Pecahan Kepala Pembelian
	:
	

	
	
	

	(b) Tanggungan setakat ini
	:
	

	
	
	

	(c) Baki Peruntukan 
	:
	

	
	
	

	(d) Kaedah Perolehan
	:
	


	Diluluskan oleh:


	
	

	(                                                                           )

b.p. Pegawai Pengawal

Kementerian Perdagangan Antarabangsa 

dan Industri
	
	Tarikh


ARAHAN:

1) Borang ini mesti diisi oleh setiap Bahagian atau Seksyen yang ingin membuat tempahan perolehan atau permohonan pembayaran bagi  Pesanan Tempatan - Local Order (LO). LO MESTI DIPEROLEHI SEBELUM PEROLEHAN DIBUAT ATAU PERKHIDMATAN DILAKSANAKAN. Pembayaran tidak  dibenarkan oleh Jabatan Akauntan Negara, jika LO dibuat selepas perolehan atau perkhidmatan. Bahagian/Seksyen/Unit berkaitan adalah bertanggungjawab sepenuhnya jika perolehan tidak mematuhi tatacara perolehan.
2) Setiap permohonan mesti ditandatangan oleh pemohon sendiri dan disahkan dengan ditandatangani oleh Pengarah Kanan atau Pengarah Bahagian/Seksyen atau Ketua Unit yang memohon beserta nama dan cop jawatan. TANDATANGAN BAGI PIHAK ADALAH TIDAK DIBENARKAN.
3) Contoh dokumen sokongan termasuk memo arahan, cabutan minit mesyuarat berkaitan dengan tempahan dan sebutharga daripada pembekal.
4) Adalah digalakkan untuk mendapatkan perkhidmatan dan bekalan daripada syarikat yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan dan Sistem e-Perolehan.
5) Sila rujuk dengan Bahagian Kewangan jika terdapat kemusykilan.
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